
関市 事業者様

入札の通知時に「電子契約利用申出書」を
電子入札システムに添付

電子契約を希望される場合は、
入札締切日までに、「電子契約利用申出書」を

契約検査課にメールで提出

提出先：　dkeiyaku@city.seki.lg.jp
メール件名：【会社名】利用申出書（〇第△号）

「電子契約利用申出書」を受領

「契約関係書類」の提出（該当案件のみ）
　・建設リサイクル　→　発注担当課
　・契約保証書　　　→　契約検査課

「契約関係書類」を受領
契約書データを作成

　　【原則、入札日の翌週火曜日】
　　　　　　　契約書データをアップロード

【契約担当者】契約書の確認及び承認

【契約締結権者】契約書の確認及び承認

契約書の確認及び承認

契約書データをダウンロードして保管 契約書データをダウンロードして保管

落札業者および契約金額が決定

電子契約システム（クラウドサイン）

【原則、入札日の翌週木曜日】　契約締結（タイムスタンプ）

電子契約サービスにおける契約締結の流れ


